SVEUCILISTE U ZAGREBU
VETERINARSKI FAKULTET

POSLOVNIK O RADU
FAKULTETSKOGA VIJECA

Zagreb, prosinac 2011,



3 (1) Postupak izbora predstavnika zaposlemka u suradnikim i struénim zvanjima provodl se

~Temeljem ¢lanka 34. Statuta Veterinarskoga fakulteta SveudiliSta u Zagrebu Fakultetsko -

- vijede Veterlnarskoga fakulteta na 1. sjednici odrZzanoj dana 20. prosinca 2011. godlne
donijelo je : o

POSLOVYNIK O RADU
FAKULTETSKOGA VIJECA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom ureduje se rad Fakultetskog vijeca Veterinarskoga fakulteta.- -

II. SASTAV VIJECA

Clanak 2.

rasporedeni na odgovarajuéa radna mjesta &lanovi su Vijeéa.

} (1)' Svi zaposlenici Fakulteta izabrani u znanstveno-nastavna, nastavna i znanstvena zvahja -

U Vljece se izabire dvadeset predstavnika zaposlenika u suradnikim 111 strucmm -

zvanjima, i to po pet iz svakog odjela Fakulteta.

studenata integriranog preddiplomskog i diplomskog studija, a 1/3 predstavnici studenata-

postijediplomskih studija.

~ (4) Izabrani predstavnici u Vije¢u imaju zamjene koje se biraju zajedno s predstavm01ma :
~~(5)-Tajnik Fakulteta sudjeluje u radu Vijeca bez prava glasa. e D

II. IZBOR CLANOVA VIJECA

Clanak 3.

unutar odjela Fakulteta na sastanku koji saziva dekan,

Izbore provoedi izborno pOV_]erenstvo od pet Clanova koje blra_]u javnim 12jasn_]avan_]em' '
zaposlenici u suradni¢kim i struénim zvanjima. Kandidiranje i izbor su pravovaljani- ake -~ - - -

_sastanku prisustvuje veéina zaposlenika u suradni¢kim i struénim zvanjima.
(2) Svaki zaposlenik u suradni¢kom ili struénom zvanju ima pravo predloZiti i biti blran za
. predstavnika ili zamjenika u Vljecu

(3) Predlaganje kandidata je javno.
(4) Kandidat mora dati pristanak na kandidaturu.

(5) O kandidatima se zaposlenici iz stavka 1. ovog Clanka izja¥njavaju tajnim glasovanjem
-~ putem glasackih listi¢a. S
- (6) Glasagki listiéi mora_;u biti iste veliCine, boje i oblika, ovjereni pecatom Fakulteta

Glasacki listi¢ sadrZava imena i prezimena kandidata za predstavnika i zamjenika te naznaku

koliko se predstavnika i zamjenika bira.

" (2) Odredbe Poslovnika obvezne su za sve ¢lanove Vijeéa i ostale osobe koje sudjeluju u radu R
o Vljeca ' -

- (3) Studenti integriranog preddiplomskog 1 diplomskog studija, te posl1jed1plomsk1h studlja,
koje sukladno Statutu Veterinarskoga fakulteta Sveu&ilidta u Zagrebu biraju studenti, &ine =~
- najmanje 15% ukupnog broja ¢lanova Vijeéa. Od navedenog postotka 2/3 &ine predstavnici



(7) Kandidati se navode prema abecednom redu i ispred imena i prezimena svakog kandldata L

.. stavlja se redni broj.

“(8) Glasuje se zaokruzivanjem rednog broja ispred kandidata nakon &ega se ispunjeni listié - -~ - ==

- stavlja u glasacku kutiju.

- (9) NevaZecim Ce se smatrati onaj listi¢ na kojemu se glasovalo za vise kandidata od br0ja '
koji se bira, prazan listi¢ ili listi¢ na kojemu se ne moZe utvrditi za kojega se kandldata
glasovalo. - -

_{10) Za predstavnika i zamjenika u Vijedu izabrani su oni kandidati koji d0b1Ju najvem bl‘O] ) .

~ glasova od ukupnog broja svih zaposlenika odjela u suradnickim i struénim zvanjima.
(11) U slu¢aju da dva ili viSe kandidata do ukupnog broja koji se bira dobiju jednak broj
glasova glasovanje za te kandidate se ponavlja. U slu¢aju da i u ponovnom glasovanju dobiju

jednak broj glasova, izabran je onaj kandidat koji je prvi predloZen za predstavnika ili- .

- zamjenika u vijeéu.

Clanak 4.

- (1) Izradu glasa¢kih listiCa te sadrZaj istih u svakom pojedinom sluaju Utvrduje IZbomo

~ povjerenstvo.

- (2)-Po zavrSetku glasovanja izborno povjerenstvo utvrduje rezultate glasovanja i sastavl]a.
zapisnik o provodenju izbora. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi izbornog povjerenstva. -
(3) Rezultati glasovanja 1 zapisnik o provedenim izborima dostavljaju se dekanu i objavljuju
~ na web stranicama Fakulteta u roku tri dana od dana kona&nog utvrdivanja izbornih rezultata.”

Clanak 5.

(1) Zamjenici izabranih predstavnika iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika preuzunaJu duznost u

slu¢aju da:
- izabrani predstavnik podnese ostavku
- ~- predstavnik se izabere u drugo zvanje
- -. predstavniku prestane ugovor o radu
- predstavnik zbog bolesti, puta ili nekoga drugog opravdanog razloga nije u mogucnostl
prisustvovati.

 (2) Kada predstavnicima i zamjenicima u Vijecu prestane mandat u sluca_]ewma iz -
_prethodnog stavka, ukupni broj ¢lanova Vijeca umanjuje se za navedene predstavnike do R

' 1steka mandata dosada§njih ¢lanova Vijeéa.
Clanak 6.

(1) Mandat predstavnika u Vijeéu jednak je mandatu dekana.

“(2)Tzabrani predstavnici 1 zamjenici zaposlenika u suradnickim i stru¢nim zvanjima mogu - i =

~- ponovno biti birani u Vijece.

Clanak 7.

(1) Postupak izbora predstavnika i zamjenika predstavnika studenata obavlja podruzmca

Studentskog zbora Veterinarskoga fakulteta sukladno posebnim propisima. Mandaf ~ S

- studentskih predstavnika je jedna godina.
(2) Podruznica Studentskog zbora Veterinarskoga fakulteta imena izabranih kandldata 1
njihovih zamjena, te izvjestaj o provedenim izborima dostavlja dekanu u roku od tri dana od.

dana kona¢nog utvrdivanja izbornih rezultata te se objavljuju na web stranicama Fakulteta, ~~~~

~(3)Predstavnicima studenata mandat prestaje s prestankom ili gubitkom statusa studenta. - - -



111, KONSTITUIRANJE VIJECA I VERIFIKACIJA MANDATA™

Clanak 8.

(1) Konstltulranje Vijeca vrSi se svaki put kada se zbog izmjene propisa mora. szrsm
promjena ¢lanova.

o (2) Konstituiranje Vijeéa vr¥i se uvijek na podetku mandata dekana.
- (3) Konstituiranje Vijeéa vrii se na nadin da se verificira mandat ¢lanova Vijeéa.

(4) Vijece je konstituirano utvrdivanjem natpolovi¢ne veéine svih ¢lanova Vijeéa.

Clanak 9.

u ¢lanstvu Vljeca odnosno verificira mandat predstavnika.

(2) Dekan je duZan najkasnije 30 dana prge isteka mandata izabranih predstavmka
zaposlenika u suradni¢kim ili struénim zvanjima, odnosno studenata u Vijeéu, odlukorn
pozvati navedene strukture na izbor i imenovanje novih predstavnika u Vijece.

predstavnicima kojima se produljuje mandat do izbora novih, odnosno najdulje 30 dana.

i (1) Na prvoj S_]edmc1 Vijeda pocetkom svake akademske godine utvrduju se moguce promjene T

~(3) U sludaju da prema codluci dekana iz stavka 2. ovog &lanka ne provedu izbore i ne imenujir - e
- svoje- predstavnike do sjednice Vijeéa, sjednica ée se valjano odrzati s prijasnjim

(4) Prilikom svakog prvog izbora zaposlenika u znanstveno-nastavnom ZV&IIJI.I njegovo se

¢lanstvo verificira u vijecu.

_ -(5) Verifikacija &lanstva vr$i se i u svakoj drugoj prigodi kada dode do promjene u clax_)stvu.,

Clanak 10,

9. Statuta Veterinarskoga fakulteta Sveudili$ta u Zagrebu.

Clanak 11,

(1) Clan vueca naveden u Clanku 2, stavka 2. i 3., koji tijekom akademske godine izostane

neopravdano vide od 50% sa sjednica Vijeca, automatski prestaje biti ¢lan Vijecéa.

(2) Clanu vijeéa kojemu je &lanstvo prestalo zbog neopravdanih izostanaka vise od- 50% sa- .
sjednice Vije¢a zamjena se odreduje na nafin opisan u €lanku 3. i 7. ovog Pravilnika.

1V. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 12.

(1) Podneske i sve pisane materijale za sjednice prima dekan. -
(2) Dekan na temelju primljenih pmjedloga i/ili na vlastitu inicijativa utvrduje prlgedlog
* dnevnog reda, odreduje mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice Vijeca.

(3) Nakon $to dekan utvrdi prijedlog dnevnog reda, odredi dan 1 sat sjednice, iz Ureda dekana

u elektroni¢kom obliku dostavlja se poziv svim ¢lanovima Vijeéa i druglm pozvamm
_ osobama. I

(1) Nastavnici koji su &lanovi Vijeca, a koriste slobodnu studijsku godinu, i koji su
“privremeno onemogudéeni sudjelovati u radu Vijec¢a zbog bolovanja, rodiljnog dopusta ili dulje
- opravdane sprijetenosti nemaju obvezu sudjelovati u radu Vijeca, sukladno ¢lanku 52. stavka



~odredenog za odrzavan_]e sjednice. .
. -(2)-Zajedno s pozivom dostavlja se prijedlog dnevnog reda, odgovarajuéi materijali kojise
_predlazu za dnevni red te zapismk s prethodne sjednice. Poziv, materijali i zaplsmk B
- dostavljaju se u elektroni¢kom obliku.

~ koje smatra da ga je potrebno raspraviti na sjednici Vijeca. 7
-(4) Prijedlog ili upit obvezno ée se raspraviti na sjednici Vijeéa ako to zatrazi 1/3.ukupnog
. broja ¢lanova vijeca.

- .7(2) Svako pitanje koje se predlaZe za dnevni red sjednice, mora biti obradeno i dokumentirang -~ =
- tako da ¢lanovi Vijeéa o njemu mogu raspravljati i odludivati. Za svaku to¢ku dnevnog reda

Clanak 13.

(1) Poziv na sjednicu Vijeca upuéuje se ¢lanovima Vijeéa u pravilu tri dana pI‘lJC da.na

(3) U sluéaju iznenadno ukazane i neodgodive potrebe za sazivanjem sjednice Vljeca ili ako

“bi odugovlacenje ili odgadanje rjeSavanja pitanja koja su u nadleZnosti Vijeéa imalo§tetne ... ... .
_posljedice za rad i interes Fakulteta, sjednica se moZe sazvati i u kradem roku od roka

odredenog u stavku 1. ovog ¢lanka.

- (4) Takoder u opravdanim slu¢ajevima, materijali za sjednicu mogu se dostaviti i na sam-: dan

odrzavanja sjednice.
50 saz1vanju sjednice na nadin opisan u stavku 3. ovog ¢lanka, odnosno dostav1 matenjala ,

na nacin opisan u stavku 4. ovog ¢lanka, odlu¢uje dekan.

Clanak 14.

(1) Dekan je duan sazvati sjednicu Vijefa na pisani zahtjev vide od 50% ukupnog: broga\.,,,,—
¢lanova Vijeca.

(2) Ako dekan ne sazove sjednicu Vijeéa u slu¢aju opisanom u prethodnom stavki ovog - e
- ¢lanka, sjednicu ée sazvati dobno i u zvanju najstariji ¢lan izmedu predstavmka koji traZe

sazivanje sjednice. ,
(3) Svaki ¢lan Vljeca moZe podnijeti dekanu u pisanom obliku upit ili pnjedlog o p}.tanju za.

Clanak 15.

(1) Poslove pripremanja i sazivanja sjednice organiziraju dekan, prodekani i taJmkFakulteta .

potrebno je navesti izvjestitelja.
(3) Predsjedavajuéi sjednice Vijeca moZe odrediti da se o pitanju koje je predlozeno za dnevm
red pribavi dopunska dokumentacija ili misljenje ovlastenih tijela ili osoba. ‘ R

V. SJEDNICE VIJECA

Clanak 16.

; (_1)_F_akuﬁetsko vijeée radi na redovitim sjednicama.

(2) Sjednice vijeca u pravilu se odrZzavaju jednom mjese¢no. :
(3) Redovite sjednice oznatavaju se rednim brojem od stupanja na duznost dekana.

(4) Izvanredne sjednice odrZavaju se prema potrebi kada to nalazu opravdani razlozi i potrebe -~ - - .
- donoSenja hitne odluke iz nadleZznosti Vijeca. Ove sjednice nose oznaku izvanredne, .

' oznacava}u se kao i redovite sljedeéim rednim brojem sjednice, a u naslovu se oznagava da j je 7
" rije€ o izvanrednoj sjednici. :



(5) Tematske sjednice sazivaju se radi rasprave i zauzimanja stajali$ta, odnosno dono$enja

odluke o pojedinim pitanjima koja su sloZena i zahtijevaju sveobuhvatnu raspravi: Tematske -~ - -

SJedmce u pravilu imaju samo jednu to¢ku dnevnog reda, a moZe ih biti i viSe ako su tematski . .
povezane. Tematska SJedmca mora se sazvati ako to pisanim 1 obrazloZenim prljedlogom S
' zatraz1 vige od 50% ¢lanova vijeéa.

Clanak 17.

(1) Sjednice Vijeéa su javne.

-(2)-Vijete moZe odluditi na prijedlog predsjedavajuceg da se pojedina sjednica ili raspravao .- . -
~odredenoj tocki dnevnog reda odrZi bez prisutnosti javnosti.

(3) Ako se raspravlja o aktima ili na temelju dokumentacije koji su oznadeni odredenim

stupnjem povijerljivosti ili predstavljaju poslovnu tajnu, predsjedavajuéi o navedenom
izvj eStava Vijeée, izuzima po potrebi raspravu iz zapisnika te upozorava da se podaci ne- smiju

iznositi u javnost. IznoSenje podataka u javnost predstavlja najteZu povredu radne obveze 1

et1ckog pona§anja

Clanak 18,

(1) Pravo i obvezu sudjelovanja u radu sjednice Vijeéa imaju svi &lanovi V1jeca 1 tajmk

~_Fakulteta. _

(2) U radu sjednice Vije¢a mogu sudjelovati bez prava odludivanja i druge osobe kOJe Se'

' pozovu na sjednicu.

(3) Sjednici V1Jeca moZe prisustvovati svaki radnik Fakulteta te druge osobe ako podnesu' .

pisani zahtjev prije odrzavanja sjednice.
T Clanak 19.

(1) Svak1 ¢lan Vijeda duZan je prisustvovati na svim sjednicama Vijeéa.

(2) Clanovi Vijeéa duZni su neposredno nakon nastupa razloga izostanka, a naJkaste 2%

prije odrZavanja sjednice pisano izvijestiti tajnika Fakulteta, -
(3) Clanovi Vijeéa utvrdeni &lankom 2. stavka 1. koji neopravdano izostanu s vide od 50%

sjednica Vije¢a tijekom jedne akademske godine odgovarat ée sukladno Pravilmiku o =~

~ stegovnoj odgovornosti radnika.
VI. RAD NA SJEDNICAMA VIJECA

Clanak 20,

N Xe) Iﬁrisﬁstvovanju sjednici Vijeca vodi se evidencija u koju se potpisuju &lanovi Vijeta

odmah po dolasku na sjednicu.

(2) Prema podacima iz evidencije, na pocéetku SJed.mce predsjedavajuéi obavijestava Vljece 0.

_broju prisutnih i utvrduje je li prisutna potrebna ve¢ina.

(3) Ukoliko nije postignut kvorum, predsjedavajuci moZe odlutiti da se prieka s podetkom

- sjednice najvise petnaest (15) minuta nakon zakazanog podetka ili odgoditi sjednicu.

Clanak 21.

(2) Svaki ¢lan Vijeéa moZe predloZiti da se na dnevni red stavi pitanje koje nije u prijediogu
dnevnog reda uz obrazloZenje o potrebi dopune. O prijedlogu nadopune Vijece odlucuje bez
rasprave.

~ (1)Dnevni red sjednice utvrduje se na potetku sjednice na prijedlog dekana, odnosno - .
~ predsjedavajuéeg sjednice. ANos



Clanak 22.

(2) Predsjedavajuci predaje uvodnu rije¢ ili poziva izvjestitelja na uvodno 1zlaganje a zatim -
otvara raspravu.

(3) Tijekom sjednice Vijeca, na prijedlog predsjedavajuéeg, mogu se izvrSiti 1szene uoTTT o
-redeslijedu razmatranja pojedinih pitanja utvrdenih dnevnim redom. i
. (4) Tijekom rasprave mogu se iznositi misljenja, traZiti objasnjenja i pokretati pltana vezana

za predloZena rjeSenja te raspravljati o amandmanima na prijedlog.

Clanak 23. T

(1) Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego S§to zatraZi i dobijé- ' i’ijé'é' “od -
‘ predSJedavaJuceg

(2) Prijave za rije¢ zapodinju nakon §to se otvori rasprava o pojedinom - pltanju pa dok
predsjedavajuéi zakljudi raspravu. -
(3) Predsjedavajudi predaje I‘I_]BC ¢lanovima Vljeca po redu kojim su se javili za r1Jec

. (4)-Sudionik u raspravi govorl u pravilu, s mjesta na kojemu sjedi. -
_ (5) Sudjelovanje u raspravi o JeanJ togki dnevnog reda za sve ¢lanove Vljeca, osim dekana i
~ izvjestitelja moZe trajati najvise pet minuta po totki dnevnog reda, s pravom na repliku od

najvi§e jedne minute po to¢ki dnevnog reda. )
(6) Govornika moZe opomenuti na red i prekinuti u govoru samo predsjedavajuéi. -~ :

- (7) Ako se govornik u svom govoru udalji od predmeta dnevnog reda, predSJedavaJum e ga
“pozvati da se drZi dnevnog reda, a ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta dnevnog -
- reda, oduzet ¢e mu rijed. .

Clanak 24.

Clanak 25,

; (I)Po zakljucenju rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, predsjedavajuci obhkuje sadrzaj

odluke ili zakljucka za glasovanje.

Clanak 26. o R

“(1)Glasovanje na sjednici Vijeéa je javno, osim kada je zakonom, Statutom Sveudilidta i
- Statutom Fakulteta, odnosno odlukom Fakultetskog vijeca odredeno da se glasuje tajno _
(2) Clanovi Vije¢a javno glasuju tako da se nakon 3to predsjedavajuéi zatrazi izjainjavanje,

d1zan}em ruke izjasne ,,za“, ,,protiv” ili ,,suzdrZan“. Predsjedavajuéi prvo pozwa pnsutne da
se izjasne tko je za prijedlog, zatim tko je protiv te tko se suzdrZzao od glasovanja. =

~ -(3)-1znimno, ako se prilikom glasovanja o amandmanu za njegovo prihvadanje izjasni- manje =
. od polovice prisutnih, predsjedavajuéi moZe odmah utvrditi da je amandman odbijen.

"(1) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlugivanje po todkama dhéVribg' e
“reda.

~ (1)Predsjedavajuéi zakljuCuje raspravu kad utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu ili
~ kada ocijeni da je sadrZaj dovoljno raspravljen.
(2) Rasprava je zakljudena izrijekom predsjedavajuéeg i ne moZe se nastaviti.



Clanak 27. e T el

_(I)Tajno glasovanje provodi se glasaCkim listi¢ima.
(2) Glasacki listiéi moraju biti iste veli¢ine, iste boje i oblika te ovjereni peCatom Fakulteta.
(3) Sadrzaj glasackog listica u svakom pojedinom slucaju utvrduje preds_ledavajucz s_]edmce
ovisno o sadrZaju prijedloga o kojemu se glasuje.
- {4) Svaki ¢lan Vijeéa dobiva po jedan listi¢, koji nakon ispunjavanja stavlja u gIasacku kutlju _
“(5) Glasa¢ki listié koji nije pravilno i 1Spun3en odnosno iz kojega se ne moZe utvrditi za §to je -
- glan Vijeca glasovao, smatra se nevaZeéim.
(6) Po zavr$enom glasovanju predsjedavajuci utvrduje rezultate glasovanja te ob_]avl_]uje je i
prijedlog o kojemu se glasovalo prihvacen ili odbijen.

 (7) Vijete moZe na prijedlog predsjedavajuceg, ili ako je to propisano op¢im aktom Fakulteta
-imenovati povjerenstvo za provedbu tajnog glasovanja te utvrditi pravila za pojedino = . ..

. glasovanje.

Clanak 28.

- (1)Vijeée donosi odluke vedinom glasova prisutnih ¢lanova, osim u slucajewma u kopma ,
“zakon, Statut Sveudilidta ili Statut Fakulteta odreduju drugadije. -
- (2) Po zavrienom glasovanju predsjedavajuéi objavljuje rezultate glasovanja te ObJaVIJuje Je I
prijedlog o kojemu se glasovalo prihvaden ili odbijen. S

- (1) Akte Vijeéa potpisuje dekan.
" (2) Odluke Vijeéa objavljuju se najkasm_]e osam dana od dana sjednice Vijecéa.

(3) Odluke se objavljuju na mreZnim stranicama Fakulteta, a ako je rije¢ o pOJedmacmm

aktima, dostavljaju se osobi na koju se odnose.

Clanak 30.

| (1) O radu na svakoj sjednici Vijeca vodi se tonski zapis i pisani zapisnik.
(2) Pisani zapisnik mora sadrZavati:

- redni broj sjednice Vijeéa radunajuéi od podetka akademske godine, ' PN

_-naznaku radi li se o redovitoj ili 1zvanredno; sjednici,

' -mjesto gdje se odrzava sjednica, dan i vrijeme odrzavanja sjednice,
~ -imena prisutnih ¢lanova,
-imena odsutnih ¢lanova s napomenom jesu li izostanak opravdali,
-imena svih osoba koje osim &lanova prisustvuju sjednici,
-podatke o kvorumu,

~-formutacije odluka, odnosno zakljudaka,

. -vrijeme zakljuéenja, odnosno prekida sjednice.

Clanak 29. | ST e

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE e

Clanak 31.

(1) Izmjene i dopune ovog poslovnika donose se na isti nacin na koji je poslovnik uSvoj-'en;
(2) Navodenje imenica: dekan, prodekan, progelnik, predstojnik, nastavnik, suradnik, voditelj,

predstavnik, student, tajnik, &lan i sl. u ovom poslovniku, ne moZe se ni u kojemr smislu~—— —~ ~ - -

-tumagiti kao osnova za spolnu ili rodnu diskriminaciju ili privilegije.



Clanak 32.

) )] Stﬁpanjem na snagu ovog Poslovnika prestaju vaZiti odredbe Poslovnika o radu
Fakultetskog vije¢a i radnih tijela (povjerenstava) Veterinarskoga fakulteta od 21. prosmca
2005. :

(2) Zatumacenje odredbi ovog Poslovnika nadleZno je Povjerenstvo za statut.
"(3) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreZznim ‘stranicama -
- Fakulteta. -

”%dx s¢. Tomislav 5m ;
3 \ Ei

Klasa: 012-03/11-01/34
- -”Ur.:broj: 251-61-01/139-11-1

- Zagreb; 29. prosinca 2011.



