Na temelju Zakona o knjiZnicama, te ¢lanka 31. Statuta Veterinarskog fakulteta, Fakultetsko
vijeée na 1 1. redovitoj sjednici odrzanoj 21. studenoga 2012. usvojilo je

PRAVILNIK O USTROJU I RADU
SREDISNJE KNJIZNICE
VETERINARSKOG FAKULTETA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o ustroju i radu Sredi$nje knjiZnice Veterinarskoga fakulteta Sveucilista u

-----

IR

Clanak 2.

Sredi$nja knjiZznica u pravnom prometu obavlja svoju djelatnost pod nazivom KnjiZnica
Veterinarskoga fakulteta (dalje: Knjiznica) kao visokoskolska knjiZnica u sastavu Fakulteta.
Na pojedinim ustrojbenim jedinicama mogu se osnivati odsjeci sa znanstvenom i struénom
literaturom iz podrudja rada ustrojbene jedinice u skladu sa Zakonom o knjiznicama. Odsjeci
su sastavni dio KnjiZnice.

KnjiZnica organizira i nadzire rad odsjeka. Voditelje odsjeka bira Odbor knjiZnice na
prijedlog ustrojbene jedinice u ¢ijem se sastav ustrojava.

Clanak 3.

Knjiznica djeluyje kao samostalna jedinica s ciljem djelotvornog i cjelovitog osiguravanja
uvjeta za realizaciju nastavne, znanstvenoistrazivacke i obrazovne djelatnosti Fakulteta.




Clanak 4.

Sjediste KnjiZnice je u Upravnoj zgradi Fakulteta, ulica Vjekoslava Heinzela broj 55, Zagreb.

Clanak 5.
KnjiZznica ima pecat okruglog oblika. U sredini petata nalazi se naziv KnjiZnica kojega
okruzuje naziv Sveuciliste u Zagrebu, Veterinarski fakultet.

Clanak 6.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici uredeni su Pravilnikom o ustroju radnih
mjesta Fakulteta, sukladno Zakonu o knjiZznicama.

II. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 7.

KnjiZnica obavlja svoje poslove sukladno Zakonu, Statutu Fakulteta te ostalim pravnim
aktima Fakulteta.

Cen o»

-----

informacija, pomo¢ korisnicima pri izboru i kori$tenju tiskanog i elektroni¢kog fonda
KnjiZnice, edukaciju korisnika te vodenje dokumentacije o fondu i korisnicima.
III. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 8.

KnjiZnica ima voditelja 1 Odbor knjiZnice.

Clanak 9.

KnjiZznicom neposredno rukovodi voditelj Knjiznice. Voditelj se imenuje sukladno Statutu i
Pravilniku o ustroju radnih mjesta.

Voditelj KnjiZnice mora ispunjavati uvjete propisane Zakonom o knjiZnicama,




Clanak 10.

Odbor knjiZnice nadzire razvoj i rad KnjiZnice.

Odbor knjiZnice &ine: voditel] knjiznice, predstavnici nastavnika i studenata, te tajnik
Fakulteta.

Svaki Odjel Fakulteta predlaZze u Odbor po jednog predstavnika. Studentski zbor Fakulteta
predlaZe predstavnika studenata. Vijeée odlukom imenuje élanove Odbora knjiZnice.

Odbor knjiZnice ima predsjednika koji se bira izmedu &lanova Odbora knjiZnice, obiénom
vedinom. Voditelj knjiZznice ne moZe biti predsjednik Odbora knjiZnice.

Nagin rada Odbora za knjiZnicu uredit ¢e se Poslovnikom o radu Odbora za knjiZnicu. Qdbor
knjiZnice duZan je donijeti Poslovnik o radu u roku $est mjeseci od stupanja na snagu ovog
Pravilnika.

Clanak 11.

Odbor knjiZnice obavlja sljedece poslove: predlaZze mjere za razvoj i unapredenje rada,
predlaZe glavne smjernice nabavne politike, predlaZze nabavu inozemne i domacée literature,
utvrduje prijedlog godidnjeg proraduna, predlaze pokretanje stegovnog postupka za korisnike

koji se ne pridrzavaju odredbi ovog Pravilnika, prediaze otpis knjiZzni¢ne grade te poduzima i
druge aktivnosti koje su vaZne za rad KnjiZnice sukladno Zakonu o knjiZnicama.

IV.SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 12.
Sredstva za rad KnjiZnice osiguravaju Fakultet i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, a
planiraju se godi$njim planom Fakulteta na prijedlog Odbora knjiZnice.

V. IZGRADNJA I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 13.
KnjiZnica izgraduje svoj fond kupnjom, darovima i razmjenom.
Knjiznict se obvezno dostavlja nastavna literatura sukladno nastavnom planu i programu.
Svaki zaposlenik obvezan je KnjiZnici darovati jedan primjerak publikacije koju je objavio

kao autor ili koautor.
KnjiZnici se dostavljaju zbornici radova ili zbornici sazetka skupova.
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Clanak 14.

KnjiZnica nabavlja po jedan primjerak publikacija znanstvenog i struénog sadrZaja iz svih
podrucja djelatnosti Fakulteta.
KnjiZnica izravno naru¢uje literaturu po nalogu dekana, prodekana i tajnika.

Clanak 15.

Nabavu domace i strane literature KnjiZnica ostvaruje prema potrebi i zahtjevima korisnika.
Nositelji znanstvenog ili struénog projekta na Fakultetu mogu odobriti da se troikovi nabave
literature podmire iz sredstava projekta.

Clanak 16.

O ponudi za donaciju treba obavijestiti voditelja KnjiZnice koji daje miSljenje o prihvatu.
Poslovi primitka darovanih publikacija obavljaju se u okviru knjiZni¢nog poslovanja na
Fakultetu.

Clanak 17.
KnjiZznica moZe obavljati razmjenu fakultetskih publikacija s knjiZnicama i drugim
institucijama u zemlji i izvan zemlje.

Clanak 18.
Knjiznica vodi inventarske knjige kao osnovni dokument i dokaz materijalne vrijednosti
KnjiZnice.

Svaka bibliografska jedinica u knjiZni¢nom fondu mora biti obiljeZena pe¢atom knjiZnice.
KnjiZnica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima.




VL KORISTENJEUSLUGA KNJIZNICE
Clanak 19.

Usluge Knjiznice mogu koristiti studenti, djelatnici i vanjski suradnici Fakulteta te prema
potrebi i ostali gradani.

Studenti koriste usluge KnjiZnice uz predoCenje indeksa, a svi ostali uz predoéenje osobne
iskaznice.

Korisnici usluga KnjiZnice trebaju se pridrZavati odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 20.

Referentna zbirka, zbirka zavr$nih 1 diplomskih radova, magistarskih radova, doktorske
disertacije, zbirka normi, ¢asopisi i sva ostala literatura koji se posebno zadticuje daje se na
koristenje samo u itaonici.

Clanak 21.

een m

grade i rad na ratunalima.
U ¢&itaonici nije dopusteno naruSavanje mira i tisine, uporaba mobilnih uredaja, audovizualnih
uredaja i sliéno, grupni rad, unosenje i konzumiranje hrane.

Clanak 22.

Radunala u KnjiZnici mogu se koristiti za individualno uéenje, izradu pisanih radova te
pretrazivanje elektroniékih izvora podataka.

Korisnicima nije dopusteno mijenjanje izgleda zaslona i ostalih postavki raunala.

Pohrana vlastitih datoteka, izradenih u odredenoj aplikaciji ili preuzetih s mreznih stranica,
moguce je samo koristenjem vlastitog medija za pohranu.

Korisnici mogu donijeti i koristiti vlastita prijenosna ra¢unala te se spojiti na mreZu.

Clanak 23.

Tiskanu i elektroni¢ku gradu iz fonda KnjiZznice moguée je kopirati u skladu s odredbama
Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima.




Clanak 24.

vy a

Nac¢in koristenja knjizni¢nog fonda i druga pitanja vezana za na¢in koristenja knjizni¢ne grade
i prostora KnjiZnice uredit ¢e se Poslovnikom o radu KnjiZznice. Odbor knjiZnice duZan je
usvojiti Poslovnik na prijedlog voditelja KnjiZznice u roku Sest mjeseci od dana stupanja na
snagu ovog Pravilnika.

VI.MEPUKNJIZNICNA POSUDBA

Clanak 25.

.

Meduknjizni¢na posudba knjiZzni¢ne grade obuhvaéa posudbu iz drugih knjiznica te posudbu
vlastite knjiZzni¢ne grade drugim knjiZznicama u zemlji i inozemstvu.

VII. REVIZIJA I OTPIS KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 26.

ran e

grade.




VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

KnjiZnice.

Clanak 28.
KnjiZnica je duzna u roku od 30 dana od dava stupanja na snagu ovog Pravilnika usvojiti
Pravila o unutarnjem redu.
Odbor knjiZnice ustrojit ¢e se sukladno ovom Pravilniku najkasnije tri mjeseca od dana
stupanja na snagu Pravilnika.

Clanak 29.

Za tumacenje ovog Pravilnika nadlezno je Povjerenstvo za statut.

Clanak 30.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama Fakulteta.
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