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DIJAGRAM TIJEKA | OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRAT-
NI DOKU-
ODGOVORNOST ROK MENTI
[ POCETAK ]
l Zaposlenik zaduzen za Voditelji ustrojstvenih Po potrebi Zahtjev za
POKRETANJE pojedinu nabavu inicira jedinica, odjela, nabavu
NABAVE nabavu putem zahtjeva za projekata
nabavu
NE Kontrola uskladenosti s Prodekan za Odmah Financijski plan,
Financijskim planom i Planom |poslovanje, voditelj Plan nabave
nabave racunovodstva i
financija
SUGLASNOST Daje se suglasnost postupka [Dekan i prodekan za Odmah Ovjera zahtjeva
nabave poslovanje
|
Ovlasteni predstavnici Deset dana
Pl%;};\];:%? Priprema poziva i naruditelja- Fakulteta i od Dokumentacija
DOKTMENTACIH dokumentacije za nadmetanje josoba sa zavrSenom zaprimanja za nadmetanje
. _ E izobrazbom zahtjeva
Ovlasteni predstavnici Odmah Financijski plan,
narucitelja i osoba sa plan nabave,
Provjera dokumentacije zavrSenom izobrazbom dokumentacija za
nabavu
SLANJE POZIVA Poziv se Salje u Elektroni¢ki {Osoba sa zavrSenom Odmah Poziv
UNN oglasnik javne nabave u NN  |izobrazbom i
Referent za nabavu
\ 4
Poziv za nadmetanje se Narodne novine,
ORIAN POZIYA objavljuje u sluzbenom glasilu poziv
UNN
U trenutku
STAVLJANJE Dokumentacija za nadmetanje Ovlasteni predstavnici objave Dokumentacija
DOKUMENTACIE se stavlja na raspolaganje naruditelja i osoba sa poziva za za nadmetanje
NA gospodarskim subjektima zavrSenom izobrazbom | nadmetanje
RAQPNT AGANTR
Zaprimanje ponuda na Referent na Sukladno
ZAPRIMANIJE Fakultetu urudzbenom zapisniku | uvjetima iz Ponude
PONUDA natjeéaja
OTVARANIJE Javno otvaranje ponuda Ovlasteni predstavnici Po isteku Ponude
! PONUDA narucitelja i osoba sa roka za Upisnik o
A ! zavrSenom izobrazbom dostavu zaprimanju
ponuda ponuda
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Pregled ocjena i isklju€ivanje
ponuda

Dekanu se predlaze
najpovoljniji dobavljac

Donosi se Odluka o
odabiru/poniStenju otvorenog
postupka javne nabave

O izboru se obavjestavaju svi
ponuditelji

Prigovori i Zalbe

Sklapanje ugovora

Obavijest o sklopljenom
Ugovoru objavijuje se u
Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave

osoba sa zavrSenom
izobrazbom po potrebi i
uz strucne osobe radi
analizu sukladno uvjetima
natjeCaja i priprema za
ovlastene predstavnike
radi pregleda i ocjena

Ovlasteni predstavnici
narucitelja i osobasa
zavr§enom izobrazbom

Dekan,

Osoba sa zavr§enom
izobrazbom Referent za
nabavu

Drzavna komisija
osoba sa zavrSenom
izobrazbom

osoba sa zavrSenom
izobrazbom za sadrzaj i
formu

Dekan

Osoba sa zavr§enom
izobrazbom i
Referent za nabavu

Po isteku roka
za dostavu
ponuda (u
skladu s
rokovima ZJN)

Odmah

U skladu s
rokovima iz
dokumentacije

Odmah

sukladno
Zakonu o JN

sukladno
Zakonu o JN

Najkasnije u
roku od 48
dana

Ponude
Zapisnik

Odluka

Obavijest,
Odluka o
odabiru,
Zapisnik

Prigovor,
Zalba,
Odluka o
navodima u
prigovoru

Ugovor

Obavijest

POJMOVI I SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

NN - Narodne novine, JN- javna nabava, ZIN- Zakon o javnoj nabavi




