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Sveučilište u Zagrebu Veterinarski fakultet
KLASA: 121-03/26-01/1
URBROJ: 251-61-44/24-26-3
Zagreb, 19. listopada 2026.

Na temelju članka 31. i 32. Statuta Sveučilišta u Zagrebu Veterinarskoga fakulteta, dekan Fakulteta donosi

ODLUKU

o dopuni Procedure o izdavanju i obračunu naloga za službeno putovanje

I.

U Proceduri o izdavanju i obračunu naloga za službeno putovanje od 30. rujna 2019. godine, iza točke 2. dodaje se
točka 3., koja glasi:

„Putnom nalogu mora se priložiti i vjerodostojan dokaz da je putovanje obavljeno.

Putni nalog mora biti potpisan od strane Fakulteta prije bilo kakvog troška koji prethodi putovanju (predujam,
kotizacija, karte za prijevoz i slično).

Izvješće sa službenog putovanja je obvezni element putnog naloga, mora biti razumljivo i sažeto napisano te sadržavati
kratak opis službenog putovanja iz kojeg se vidi svrha i rezultat odlaska na službeno putovanje.

Ukoliko putni nalog nema sav propisan sadržaj i priloge, a posebno vjerodostojan dokaz da je putovanje obavljeno,
sredstva po putnom nalogu neće se isplatiti, a za eventualna već isplaćena sredstva nastat će obveza njihova vraćanja.

Dekan može posebnom odlukom imenovati odgovornu osobu za provođenje kontrole putnih naloga prije njihove
isplate te utvrditi njezine ovlasti i obveze.

Ako je takva osoba imenovana, provedenu kontrolu i odobrenje isplate potvrđuje svojim potpisom na putnom nalogu.
Računovodstvo Fakulteta ne smije izvršiti isplatu bez prethodno provedene kontrole i odobrenja imenovane osobe.”

II.

Ostale odredbe Procedure ostaju neizmijenjene i primjenjuju se na odgovarajući način, sukladno novoj točki 3.

Dekan

prof. dr. sc. Marko Samardžija
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