Na temelju ¢lanka 31. Statuta Veterinarskoga fakulteta Sveudilista u Zagrebu (Klasa: 012—
03/17-01/05, ur. broj: 251-61-01/139-17-01), Fakultetsko vije¢e Veterinarskoga fakulteta
Sveutilidta u Zagrebu na 28. redovitoj sjednici odrzanoj 27. 03. 2019. donijelo je

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA
VETERINARSKOGA FAKULTETA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nadin koriStenja, odrzavanja i osiguranja sluZbenih vozila
Veterinarskoga fakulteta (u daljnjem tekstu Fakultet), ovlastenje za raspolaganje vozilom,
odgovornost korisnika vozila te nadzor nad koriStenjem sluZbenih vozila Fakulteta.

Clanak 2.

SluZbena vozila vlasni$tvo su Fakulteta, a mogu biti u posjedu voditelja projekata,
zavoda/klinike ¢ijim sredstvima su kupljena ili kojima su donirana, Odsjeka za odrZavanje i
tehnicke poslove, znanstveno-nastavnih poligona te Ambulantne klinike.

Clanak 3.

(1) Koristenje sluzbenog vozila moZe biti iskljucivo u sluZzbene svrhe.

(2) Pod sluZbenim svrhama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova
i zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Fakulteta, a osobito:

- provedba terenske nastave i terenskih istraZivanja
- nabava nastavnog i potro$nog materijala

- odlazak na konferencije, seminare, sastanke, sjednice i sli¢ne sluzbene skupove
1 povratak s njih

- djelatnosti u okviru znanstveno-nastavnih poligona
- poslovi odrZavanja prostora oko Fakulteta i prijevoza unutar Fakulteta
- dostava sluzbene poSte

- obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlastenju dekana ili osobe koju on
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NADLEZNOST NAD VOZILIMA
Clanak 4.

(1) Voditelj projekta iz &ijih je sredstava kupljeno sluZbeno vozilo odreduje nacin koristenja
i osobe koje ga zaduZuju.

(2) Predstojnik zavoda/klinike iz ¢ijih je sredstava kupljeno vozilo ili kojima je donirano,
odreduje nacin koriStenja i osobe koje ga koriste.

(3) Uz odobrenje voditelja projekta sluzbeno vozilo nabavljeno iz sredstava projekta mogu
koristiti i drugi djelatnici Fakulteta.

(4) Predstojnik Ambulantne klinike odgovoran je za kori§tenje i rasporedivanje sluzbenih
vozila u nadleznosti Ambulantne klinike.

(5) Uz odobrenje dekana vozila Ambulantne klinike mogu koristiti i drugi djelatnici
Fakulteta ili se mogu koristiti i u druge namjene van Fakulteta.

(6) Vozila u nadleZnosti znanstveno-nastavnih poligona rasporeduje voditelj poligona.

(7) Traktori za potrebe odrzavanja prostora Fakulteta u nadleZnosti su voditelja Odsjeka za
odrzavanje i tehni¢ke poslove.

(8) Koridtenje vozila za sluZbeno putovanje u inozemstvo odobrava dekan ili osoba koju
dekan ovlasti.

Clanak 5.

(1) Najavu kori$tenja (rezervaciju) vozila u nadleznosti Ambulantne klinike, za odlazak na
konferencije, seminare, sastanke, sjednice i sli¢ne sluzbene skupove i povratak s njih ili
za terensku nastavu drugih ustrojbenih jedinica, potrebno je, osim u hitnim slu¢ajevima,
uputiti dekanu najmanje dva tjedna prije Zeljenog termina koriStenja putem Prijamnog
ureda.

(2) Dekan ¢e temeljem zahtjeva iz stavka 1. ovog ¢&lanka donijeti odluku o kojoj ¢e
izvijestiti predstojnika Ambulantne klinike radi uskladivanja kori$tenja sluZbenih
vozila.

KORISNICI VOZILA
Clanak 6.

(1) Korisnici vozila duZni su pri koridtenju sluZbenog vozila voditi evidenciju o izvrSenim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu dnevnog putnog
naloga/radnog lista kojim je zaduzeno vozilo.

(2) Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrZavati:
- datum izdavanja
- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeno vozilo
- lokaciju na koju osoba putuje

- svrhu putovanja



- trajanje putovanja

- datum i vrijeme kretanja na put i po€etnu kilometrazu

- datum i vrijeme povratka s puta i zavrnu kilometrazu

- podatke 0 odteéenjima i nedostacima na vozilu ako ih uoci
- potpis ovla$tene osobe i pecat.

(3) Nakon zavrietka koriStenja sluZbenog vozila u nadleZnosti Ambulantne klinike ili
znanstveno-nastavnoga poligona korisnik je duZan popunjeni putni nalog i putni radni
list, te raune za gorivo, mazivo i sl., dostaviti koordinatoru stru¢no-klini¢kog rada
Ambulantne klinike.

(4) Voditelji projekata iz ¢ijih je sredstava sluzbeno vozilo nabavljeno putne i radne listove
pohranjuju u svojoj arhivi kao dio dokumentacije projekta.

(5) Predstojnik zavoda/klinike iz €ijih je sredstava sluzbeno vozilo nabavljeno ili kojima je
donirano, putne radne listove i putne naloge pohranjuje u svojoj arhivi.

(6) Koristenje sluzbenog vozila bez putnog naloga nije dopusteno uz izuzetak vozila
Odsjeka za odrzavanje i tehni¢ke poslove kada se koriste u krugu Fakulteta te vozila
znanstveno-nastavnog poligona dok se koriste na prostoru poligona.

(7) Voditelj Odsjeka za odrZavanje i tehni¢ke poslove odreduje jednu osobu koja ima
dopustenje upravljati traktorima (dalje: voza¢ traktora).

Clanak 7.

(1) Na temelju podataka iz ¢&lanka 6. stavka 3. koordinator struéno-klini¢kog rada
Ambulantne klinike sastavlja mjese¢no izvjeS¢e koje putem Prijamnog ureda svaki
mjesec dostavlja prodekanu za financijsko poslovanje i investicije.

(2) Prodekan za financijsko poslovanje i investicije na temelju izvje$¢a iz prethodnog
stavka ocjenjuje je li se pri upotrebi sluZzbenih vozila postupalo s paznjom i u skladu s
propisima, odnosno odredbama ovoga Pravilnika.

(3) Ako se utvrdi nepravilnost u kori$tenju stuzbenih vozila i priloZenoj dokumentaciji
prodekan za financijsko poslovanje i investicije dekanu podnosi pisani izvjeStaj o
uocenim nepravilnostima.

(4) Na temelju pisanog izvjestaja iz prethodnog stavka dekan donosi odluku o daljnjem
postupanju.

Clanak 8.

(1) Svi korisnici sluZbenih vozila moraju imati vozacku dozvolu odgovarajucih kategorija
te su duZni pridrZavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i odredbi
ovoga Pravilnika.

(2) Korisnik vozila duzan je voditi ratuna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze
dopustene kataloske osobine vozila te je odgovoran za pravilnu tehni¢ku upotrebu
vozila.



(3) Brzina sluZbenih vozila na autocestama ograni¢ena je na 120 km/h (izuzev autobusa i
kamiona), a izvan autocesta sukladno ograni¢enjima brzine.

Clanak 9.

(1) Korisnici vozila duZni su u sluaju prometne nezgode ili o§teCenja vozila, kao i u slu€aju
kvara na vozilu, odmah o tome obavijestiti ovlaitene osobe Fakulteta u ¢&ijoj se nadleZnosti
nalazi sluZbeno vozilo.

(2) Ako je 3teta nastala namjernim djelovanjem ili nepo$tovanjem odredbi ovoga Pravilnika,
Dekan s korisnikom vozila zaklju¢uje sporazum o nadoknadi $tete ili pokrece spor pred sudom.
(3) Nov¢ane kazne za prekriaje u prometu snosi korisnik vozila.

(4) U sludajevima prometne nesreée u kojoj je na temelju policijskog ogevida utvrdeno da je
korisnik vozila bio u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem drugih opojnih tvari, svu
odgovornost za nastalu Stetu snosi korisnik vozila.

(5) Korisnik vozila duzan je vozilo parkirati na na¢in koji ¢e osigurati zastitu vozila od krade i
osteéenja tijekom stajanja.

(6) Korisnik treba parkirati vozilo na predvidenom mjestu za parkiranje i u predvidenom
vremenu.

(7) Korisnik i suputnici u vozilu, u slu¢ajevima udesa za koji je posljedica povreda, invalidnost
ili smrt, imaju pravo naknade isklju¢ivo na temelju vrste osiguranja kojom je vozilo osigurano
(8) Korisnik vozila duZan je suputnike prije voZnje izvijestiti o navedenom u prethodnom
stavku.

TROSKOVI KORISTENJA I ODRZAVANIJE SLUZBENIH VOZILA

Clanak 10.

(1) Troskove vezane uz koriStenje sluZbenih vozila u nadleznosti voditelja projekata
podmiruju se iz sredstava projekta, odnosno sredstava korisnika u skladu s navedenim
u putnom nalogu.

(2) Troskovi Kkoristenja sluZbenih vozila u nadleZnosti Ambulantne klinike terete sredstva
Fakulteta u slu¢aju koristenja za nastavne potrebe, odnosno druga sredstva u skladu s
navedenim u putnom nalogu djelatnika koji ih koriste u druge svrhe navedene u ¢lanku
3. ovoga Pravilnika.

(3) Troskove vezane uz koristenje sluZzbenih vozila u nadleZnosti zavoda/klinika podmiruju
se iz vlastitih sredstava zavoda/klinika, odnosno sredstava korisnika u skladu s
navedenim u putnom nalogu.

(4) Troskovi Kkoristenja vozila znanstveno-nastavnih poligona u svrhu nastave terete
sredstva Fakulteta, a troskovi koriStenja za druge svrhe terete vlastite prihoda poligona
ili druga sredstava prema odobrenju dekana.

(5) Troskovi koristenja traktora i prikljuénih strojeva u nadleZnosti Odsjeka za odrZzavanje
i tehni¢ke poslove terete sredstva Fakulteta.



Clanak 11.

(1) Brigu o redovitom odrzavanju sluzbenih vozila u nadleZznosti Ambulantne klinike, Sto
osobito podrazumijeva brigu o tehni¢kom pregledu i registraciji vozila, redovitom
servisiranju i popravcima odnosno odrzavanju ispravnosti vozila, vodi koordinator
stru¢no-klini¢kog rada Ambulantne klinike, a troSkove snosi Fakultet ako odlukom
dekana nije drugacije odredeno.

(2) Brigu o redovitom odrzavanju sluzbenih vozila nabavljenih sredstvima projekta vodi
voditelj projekta, a tro§kovi odrZavanja terete sredstva projekta.

(3) Brigu o redovitom odrZavanju sluzbenih vozila u nadleznosti zavoda/klinike vodi
predstojnik zavoda/klinike ili drugi djelatnik kojeg ovlasti, a troSkove odrzavanja
terete vlastita sredstva zavoda/klinika ili druga sredstva prema odobrenju dekana.

(4) Brigu o redovitom odrzavanju sluzbenih vozila u nadleZnosti znanstveno-nastavnog
poligona vodi voditelj znanstveno-nastavnog poligona, a troSkovi odrzavanja terete
vlastite prihode poligona ili druga sredstava prema odobrenju dekana.

(5) Brigu o odrzavanju i servisu traktora i prikljuénih strojeva u nadleznosti Odsjeka za
odrzavanje i tehni¢ke poslove vodi voditelj Odsjeka za odrzavanje i tehni¢ke poslove,
a tro§kovi odrzavanja terete sredstva Fakulteta.

Clanak 12.

NepridrZzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama Fakulteta.

Dekan

prof. dr. sc. Nenad Turk

Pravilnik je objavljen na mreZnim stranicama Veterinarskog fakulteta 3. travnja 2019.,
a stupio je na snagu 12. travnja 2019.

Tajnik

Josip Brstilo, mag.iur.



