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Na temelju Elanka 31 Statuta fakulteta a sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila, dekan Fakulteta donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka Veterinarskog fakulteta

Ovim se aktom utvrduju obveze pojedinih ustrojbenih jedinica (klinika, zavoda) Veterinarskog
fakulteta , sluzbi i zaposlenika te propisuje proceduru, odnosno naéin i rokove pracenja i
naplate prihoda i primitaka.

Vrste prihoda ikoji se naplaéuju obuhvacaju sva potrazivanja po osnovi ugovora i izdanih
racuna: klinicki prihodi, suradnja s gospodarstvom, $kolarine za poslijediplomski i doktorski
studij, Skolarine za diplomski studij na engleskom jeziku i sufinanciranje diplomskog studija te
ostali prihodi registrirane djelatnosti.

Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka obuhvaéa slijedece postupke:

r.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

poduzimanje
radnje/izdavanje
akta kontinuirano
(raun,nalog, ovlastena ustrojbena odgovarajuci tijekom

1 ugovor) jedinica pravni akt godine
Do stava
podataka za
izdavanje
raéuna
financijsko voditelj ustrojbene kontinuirano
knjigovodstvenoj | jedinice, nositelj projekta | radun,nalog, tijekom

2. sluzi ili suradnje ugovor godine

Vefam i

izdavanje klinike Fakulteta u knjigovodstvena
racuna i unos ambulantni protokol i evidencija kontinuirano
podatak u financijsko (saldakonti tijekom

3. sustav knjigovodstvena sluzba kupaca) godine

klinike Fakulteta u
ambulantni protokol i Vefam i kontinuirano

kontrola toénosti | financijsko knjigovodstvena | tijekom

4, podataka knjigovodstvena sluzba evidencija godine
evidentiranje Vefam i kontinuirano
nepla¢enih financijsko knjigovodstvena | tijekom

5. prihoda knjigovodstvena sluzba evidencija godine




izvadak po
poslovnom
radunu,
gotovinska kontinuirano
pracenje naplate | financijsko uplata, karti¢na | tijekom
6. prihoda knjigovodstvena sluzba naplata odine
utrdivanje stanja
dospjelih i
nedospojelih financijsko izvod otvorenih
7. potraZivanja knjigovodstvena sluzba stavaka mjesecno
upozoravanja i
izdavanja
opomena i opomena i
opomena p red financijsko opomena pred | tijekom
8. tuzbu knjigovodstvena sluzba tuzbu godine
obavijest/odluka
financijsko o prisilnoj
pokretanje knjigovodstvena naplati tijekom
9. prisiine naplate | sluzbaltajnistvo potrazivanja godine
ovrani postupak | kontinuirano
ovrha prisilna javni kod javnog tijekom
10. naplata bilieznik/advokat/tajnistvo | bilieZznika godine
kontinuirano
javni tijekom
1. Sudski postupak | bilieznik/advokat/tajnistvo | Sudska tuzba godine

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvaéaju slijedece:

- Kontakt telefonom i elektronskom postom

- Slanje opomena, otvorenih stavaka ili kopija raduna

- Pokretanje ovrsnih postupaka radi naplate potrazivanja

- Pokretanje postupka predstecajne nagodbe

- Otpis potrazivanja radi nemogucénosti naplate nakon poduzetih svih radnji
- Sudska tuzba

Ova procedura stupa na snagu danom donos$enja i objaviti ¢e se na internetskoj stranici
Veterinarskog fakulteta..
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