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| SIFRAPROCESA 1010 |
| POSTUPAK 1010 - 2-1-1 |

VETERINARSKI FAKULTET g
|
IZVRSENJE
PRATNI
DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI PO
DOKUMENT
ODGOVORNOST ROK
POCETAK ;
Nabava roba radova i usluga za | Dekan i prodekan Plan nabave
potrebe redovitog odrzavanja za poslovanje Pocetak godine
A odrzavanja nastave i objekata
ZAPRIMANJE svih zavoda/klinka . .
ZAHTJEVA ZA Procjena temeljem
NABAVU Provjera jesu li i koliko Prodekan za 3 _ plana nabave
raspoloziva sredstva za poslovanje i voditelj Pocetak godine
T I predmetnu nabavu raunovodstva i
ODBAGEN financija
Uspostavljanje kontakta s Zahtjev za nabavu,
ne gospodarskim subjektima &iji Prodekanza | Pogetak godine | raspoloZiva sredstva
proizvodni ili usluzni asortiman |Poslovanje i voditelj prema financijskom
da odgovara zahtjevu (telefonski ili racunovoc_i_stva [ planu
dopisom) financija
KONTAKTIRAN.CJ:E
ODGOVARAJUCIH : :
|, GOSPODARSKIH Zaprimanje ponude Prg:ﬁ,l\(,z';éa U roku 8 dana od Dogis
SUBJEKATA gospodarskog subjekta p ) zahtjeva p
\ 4
i 5 Dekan, Prodekan
ZAPRIMANJE Odgovara li ponuda trazenome 28 phepyans U dogovorenom —
PONUDE roku
ne
Ponuda
- i i i osllz:\?;ri lt(aainvézi'tel' i s
Priprema se i sastavlja ugovor za p j€ | Il isporuku prema
SASTAVLJANJE godisnju sukcesivnu isporuku ili nadlezne potrebama
NARUBBENICE | narudzbenica i dostavlja N odnosno za s e =
DOSTAVLJANJA gospodarskom subjektu jedinice, projekta sanacije i nabavu Narudzbenvlca iz Knjige
GOSPODARSKOM opreme Istoga narudzbenica
SUBJEKTU dana kada je
I . ristigla ponuda
v Preuzimanje narucenih predmeta) Voditelj nadlezne PERTHIA R
PREUZIMANJE nabave (usluga, radova) ustrojstvene U roku tri dana Dostavnica
ROBE jedinice, projekta
- Y Provjera jesu li zaprimljeni Zaposlenik, | |stoga dana kada
——O predmeti istovjetni ponudi, odnosno voditelj | je roba radovi ili _ _
odnosno onome §to je jedinice kojije | usluga preuzeta | Dostavnica, primka
i , da dogovoreno zatraZio nabavu
odnosno ovlastena

POJMOVI I SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

U dijagramu tijeka nisu koriStene skracenice.
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SIFRA PROCESA 1010

VETERINARSKI FAKULTET | POSTUPAK 1010 - 2-1-2 |
B | l i
IZVRSENJE
POPRATNI
DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
DOKUMENT
ODGOVORNOST ROK
POCETAK .
U sluéaju potrebe za nabavom o Pogetak godine Zahtjev voditelja
y zahtjev zaposlenika (voditelj Voditelj ustrojstvene jedinice,
ZAPRIMANJE nadlezne ustrojstvene jedinice, |  ustrojstvene projekta ( klinika,
ZAHTJEVA ZA projekta) dostavlja prodekanu za Jedlnlce, pr0jekta | ZaVOda, Sluzbl) u
NABAVU poslovanje prodekan za pisanom obliku
poslovanje
ZAHTJEV
ODBACEN .
Provjera jesu li raspoloziva —_—— Zahtlle‘{ za nab:vtu,
sredstva za predmetnu nabavu rodexan za raspoloziva sredstva
¥ poslovanie i voditelj] 'sto9a danakada | nrema financijskom
ne raéunovodstva i je zaprimljen planu
financija zahtjev
da Uspostavljanje kontakta s
gospodarskim subjektima &iji 0 ko Yl
P ———- proizvodni ili usluzni asortiman Procliekan_ z2a o r:a;rir?lljeilag -
i iili oslovanje i opis
ODGOVARAJUGIH odgovara zahtjfavu (telefonski ili p " nj g zahfjgss
dopisom) podnositelj
15, GOSPODARSKIH zahtjeva
SUBJEKATA . ;
Zaprimanje ponude
gospodarskog Subjekta Dekan, Prodekan U dogovorenom Ponuda
- za poslovanje roku
ZAPRIMANJE Ist q kad
stoga dana kada
—— Odgovara li ponuda trazenome Prodekanza jge pristigla
poslovanje i voditelj Ponuda
{c nadlezne ponuda
ustrojstvene
da jedinice, projekta
Priprema se i sastavlja L . L .
SASTAVLIANIE narudzbenica i dostavlja Vodltelj_nadlezne U roku tri dana Narudzbenjca iz Knjige
NARUBBENICE | gospodarskom subjektu ’ qutrolstvepe od pristigle narudzbenica
GOSPODARSKOM Dekan, Prodekan
SUBJEKTU za poslovanje
v Preuzimanje narucenih predmeta Zaposlenik_, )
PREUZIMANJE nabave (usluga, radova) odnosno voditelj | Istoga dana kada Dostavnica
ROBE jedinice koji je je roba, usluga ili
T zatrazio nabavu radovi preuzeta
ne Provjera jesu li zaprimljeni -
predmeti istovjetni ponudi, Voditelj
odnosno onome $to je ustrojstvene Dostavnica, primka
da

!

KRAJ

dogovoreno

jedinice koji je
zatrazio nabavu

),

POJMOVI I SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

U dijagramu tijeka nisu koristene skraéenice.
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